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  الجملُت العلىدًت لشكاًت طغؽ الذم ) ؼمغ (ٌلخبر مجلغ الؤداسة في 
ً
  .كً حمُم ؤكمالها ووؽاػاتهامعاولا

 
، وؤخلاكُا ومالُا كً ظلىن االإىـمت

ً
ت اجخار اللشاس، مللى كلى كاجله َُئ وؤدائها. بن المجلغ باكخباسٍ َى  هما ؤهه االإعاوٌ كاهىهُا

 االإعاولُاث.اللذًذ مً 

ىلعم ؤظاظُحن َما: الذوس الذاكم ، والذوس اللُادي/ الحىم والعلؼت ، وجلم حمُم االإعاولُاث كعمحن الؤداسة الى  دوس مجلغ وٍ

ا باالإعاولُاث اللؽشة الشثِعت الخالُت: مىً بًجاصَ ً العابلحن، وٍ  طمً الذوسٍ

 
       : جمعية المهام ومسؤوليات مجلس إدارة 

ت جدذًذ  -1    للجملُت وإػاس اللمل الاظتراجُجي   سظالت، وسئٍ

جب كلى ول  ًلتزم المجلغ بىطم الشظالت ومشاحلتها بؽيل دوسي، مً كظى في المجلغ ؤن ًفهم ؤحل الخثبذ مً دكتها وصلاخُتها. وٍ

ش بػاس اللمل الاظتراجُجي للجملُت بما ًيسجم مم  ا ، هما ٌلمل المجلغ كلى جؼىٍ ععى الى وؽشَ اديها وَ  جىحهاث الذولت الشظالت وٍ

 

 المهام : 

  وطم الشظالت وجدذًثها. 

  الؤلهام واللُادة. 

  افم مم ؤهـمت جب ؤن ًبلى الىـام الذاخلي بما ًخى   االإملىت اللشبُت العلىدًت . مشاحلت لىـام الذاخلي كىذ الظشوسة ، وٍ

  إكشاس العُاظاث اللامت للجملُت ش و  .جؼىٍ

 الجمعية تعيين مدير  -2

لمل المجلغ كلى مشاحلت وجلُُم ؤداءٍ/َا بؽيل دوسي، للخإهذ مً ؤهه/َا جلىم بدىفُز الجملُت بن االإذًش معاوٌ كً بداسة  ، وَ

. هما ًىىن المجلغ معاولا كً الؤبلاء كلى الجملُت الىصف الىؿُفي، وجىفحر اللُادة االإلاثمت، والخخؼُؽ والخىفُز لبرامج 

افم بؽإن الىصف الىؿُفي الإذًش االإشهض، وؤن ًجشي كملُت بدًثٍ مخإنٍ،  االإذًش ؤو صشفه/َا. هما ٌععى المجلغ للخىصل بلى جى

 
ً
لا  ماَ

ً
 االإىصب  . لاظخلاموفم الأصىٌ االإخبلت في كملُاث الخىؿُف، ختى ًجذ شخصا

 المهام:

 الإاظعت.ه مىاظب لعُاق اللمل وجؼىساجه مشاحلت الىصف الىؿُفي للمذًش وجدذًثه للخإهذ مً ؤه 

 .لحن للمىصب  بحشاء ملابلاث للمششححن االإاَ

  الجملُت حلُحن مذًش. 

  بلذ حلُِىه. الجملُت جىحُه مذًش 

 دعم أداء المدير ومراجعته.  -3

 .الجملُت كلى الذكم االإلىىي واالإهني اللاصمحن مً ؤحل جدلُم ؤَذاف  الجملُت  المجلغ كلى الخدلم مً خصىٌ مذًش ٌلمل

 المهام:

    الجمعية يقوم رئيس المجلس، بالشراكة مع الأعضاء، باتخاذ القرار بشأن التقييم الدوري لأداء مدير. 

 .إذا دعت الضرورة، يقوم المجلس بإنهاء عمل المدير والبدء بالبحث عن بديل 
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  للجمعية  ضمان التخطيط الفعال   -4

ؽاسهىن بؽيل فاكل مم اللاملحن  عاكذون في جىفُز الأَذاف ٌلمل ؤكظاء مجلغ الؤداسة وَ في كملُت الخخؼُؽ الؤظتراجُجي وَ

 المخؼؼت.

 االإهام:

 .إكشاس خؼؽ الخىفُز بلُذة االإذي  االإؽاسهت في كملُت الخخؼُؽ الاظتراجُجي و

 .ا إكشاسَ ش العُاظاث االإخلللت بإػش اللمل و  جؼىٍ

  ش الخؼت  .للجملُت   الاظتراجُجُتاالإؽاسهت في جؼىٍ

 

 ضمان توفر الموارد المالية والبشرية المناسبة -5

لمل المجلغ كلى جدلُم االإهام للجملُت بن جىفحر االإىاسد اليافُت  ، ليي جادي سظالتها، حلخبر بخذي ؤَم معاولُاث المجلغ. وَ

 الخالُت:

 المهام:

  واالإىذ  الخبركاثجىفحر واللاملحن مً ؤحل  الجملُت ٌلمل بالؽشاهت مم مذًش . 

 ً ت االإؼلىبت لزلً.بلى  كلى اػلاق ودساًت بالخذماث التي ًخم  جلذًمها واالإىاسد االإالُت والبؽشٍ

 .مشاحلت هـام الشواجب والعلم الىؿُفي 

 .ادة الأحىس واالإضاًا والؤحاصاث للمىؿفحن  وطم العُاظاث والؤحشاءاث الخاصت بضٍ

 

 .إدارة الموارد بفعالية –6

ت ووحىد الشكابت االإالُت االإلاثمت، ورلً ليي ًـل  ظمً  معاثلا ٌععى المجلغ لىطم مىاصهت ظىىٍ ؤمام االإاهدحن والأكظاء، وٍ

بُت .  اظخمشاس الؤكفاءاث الظشٍ

 المهام:    

 .ا ت التي جم بكشاسَ  الشكابت االإعخمشة للىطم االإالي جبلا للمىاصهت العىىٍ

 ت للشطها كًل ا.مشاحلت االإىاصهت العىىٍ إكشاسَ  ى الجملُت اللامت و

  اكبت الىطم االإالي  .للجملُت  مش

 . ب هخاثج االإذكم وجىصُاجه برا دكذ الظشوسة  مشاحلت بُاهاث الخذكُم االإالي والاحخماق باالإعاولحن االإالُحن، مً ؤحل جصىٍ

  ت التي جصب في مصلحت  .الجملُت اجخار اللشاساث الاظدثماسٍ

  إكشاس  َا في نهاًت العىت مم مىاصهت العىت االإالُت الجذًذة.مشاحلت البُاهاث االإالُت و

 .م معخلبلُت للجملُت اللامت ت وؤي خؼؽ ؤو مؽاسَ ت واالإالُت العىىٍ ش الؤداسٍ  جلذًم الخلاسٍ
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 وخدماتها ومراقبتها. الجمعيةتحديد برامج  -7

م  الجملُت ٌلمل المجلغ كلى جدذًذ البرامج الأهثر اوسجاما وسظالت   الجملُت وخؼتها الؤظتراجُجُت،  والخإهذ مً التزام مؽاسَ

ت  اث الخىمىٍ  بلت جىفُزَا باالإهىُت اللاصمت.ا، ومخفي االإملىت اللشبُت العلىدًت واوسجامها مم الأولىٍ

 المهام:

 .ت  بكشاس خؼؽ اللمل الخفصُلُت االإعخمذة مً خؼت اللمل العىىٍ

 ت مً مذًش االإشهض خ ش الذوسٍ  خاسحُت.حهت مشاحلت ؤو جلُُم حهاث ىٌ ؤكماٌ االإشاحلت وافت التي ججشيها جللي الخلاسٍ

 .بدث الأوطاق التي كذ جخؼلب الخغُحر في البرامج والخذماث 

 .حؽىُل اللجان اللاصمت لخدعحن اللمل، وجدذًذ مجالاث كملها طمً المجلغ 

 

  .للجمعية الصورة العامة  تحسين -8

ععى المجلغ الى جىطُذ سظالت للجملُت ٌؽيل المجلغ الصلت الأظاظُت  بالمجخمم، بما فحها الأكظاء، والجمهىس والؤكلام. وَ

بهجاصاتها، وؤَذافها للجمهىس، بالإطافت بلى الحصىٌ كلى جإًُذ شخصُاث مهمت في المجخمم، حؽيل كىاصش مهمت في  الجملُت، و 

ض لذفاق كً الؽاملت للللاكاث اللامت. هما ٌععى المجلغ الى ا الاظتراجُجُت صىستها والحشص كلى ظملتها  الجملُت وحلضٍ

 ومصذاكُتها كلى الصلذ وافت.

 المهام:

  ج لت االإىاظبت. الجملُتجشوٍ  طمً الأػش الأَلُت، والخاصت والحىىمُت بالؼشٍ

  فُت ش العىىي، واليؽشة الخلشٍ  التي جشوحها. بالجملُت والىخِباثمشاحلت الخلشٍ

 

 .اللاهىهُت والأخلاكُت والمحافـت كلى الؽفافُت وجؼىٍش آلُاث للمعاءلت مً الجزاَت الخإهذ-9

الؽفافُت االإؼللت واللاثمت كلى مبذؤ الحم في االإلشفت فُما ًخللم بةًصاٌ االإللىماث بلى ؤصحاب الللاكت،  الجملُت بعُاظتجلتزم 

بما ًظمً الاهفخاح مم الجملُت اللمىمُت، واالإعخفُذًً، واالإاهدحن والعلؼت خىٌ اليؽاػاث والؤحشاءاث واللشاساث والعُاظاث 

اث مً خلاٌ وجىفحر االإللىماث الصحُدت للجمهىس، والخلُذ ب االإلاًحر االإهىُت واللىاكذ الخاصت بالؽفافُت االإالُت، وإداسة االإؽترً

ت للجمُم.  هما جلتزم  اللؼاءاث. وحلُحن االإىؿفحن وفم اللىاكذ االإهىُت االإخبلت مً الؤكلان كً الىؿاثف ومىذ فشص مدعاوٍ

عخفُذًً مً ؤفشاد المجخمم، واالإاهدحن، واالإخلاكذًً ، واالإالجملُت اللمىمُت جىىن كابلت للمعاءلت مً كبل ؤكظاء  الجملُت بإن

ت ؤو حلصب  الجملُت واظخللالُتؼشوغ الخلاكذ ووفم اللاهىن، مم الحفاؾ كلى اظخللالُت  الجملُت وفممم  ا كً ؤي فئىٍ كشاسَ

 والخىؿُف.خضبي ؤو ػاثفي ؤو دًني في جلذًم الخذماث 

الجملُت الأػشاف راث الللاكت، كلُه ؤن ًخإهذ ؤن  الجملُت وحمُمٍا ؤمام ، مالُا وؤخلاكُا وملىى معاثلاوليي ًىىن المجلغ 

لتزمت باالإلاًحر والؽشوغ الذولُت للمداظبت والخذكُم، وان االإىاصهاث ، وؤنها ماالإىاظب حاظبيالىـام والبرهامج االإالي والم حعخخذم

ا. هما  لت ظلُمت ودكُلت للشطها كلى الجملُت اللمىمُت لإكشاسَ خدلم مً اظخخذام الأمىاٌ في حلذ بؼشٍ لمل وٍ ًلتزم المجلغ وَ

 الذاكمت.المجالاث المخصص لها واالإللً كجها واالإخلاكذ كلحها مم الجهاث 
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 االإهام:

 داخل الجملُت  الخإهذ مً وحىد ظُاظاث ظلُمت لؽاون االإىؿفحن. 

  لىم مجلغ الؤداسة  الجملُت ووؽاػاتها، ًدم لأي مخظشس مً بشامج للؽياوي الخإهذ مً وحىد هـام اظخخذامه، وٍ

 بصىسة مىهجُت. الؽياوي بمشاحلت 

 .م؛ وفم ؤظغ الؤداسة الجُذة ع الىاضح للمذًش في بداسة االإىؿفحن والبرامج واالإؽاسَ  الخفىٍ

 .ت، ومشاكاة فصل االإعاولُاث اث الؤداسٍ  جدذًذ صلاخُاث الصشف وفم االإعخىٍ

  للجملُت.بجباق اللاهىن واللاثدت الذاخلُت والىـام الذاخلي 

  
ً
دكىة الجملُت اللمىمُت بلى احخماق ظىىي كادي ؤو بلى احخماق غحر كادي برا دكذ الظشوسة، وجىفُز كشاساتها جبلا

 لللاهىن وللىـام الذاخلي.

  (.بكالت ؤكظاء المجلغم مزهىس جدذ المخؼؽ اللا)الخىصُت للجملُت اللمىمُت بةكالت ؤكظاء المجلغ 

  فُما ًخص ؤوؽؼت  اللشبُت العلىدًت  االإملىتمخابلت ؤي ملاخـاث صادسة كً الىصاساث ؤو الذواثش االإلىُت داخل

 والاظخجابت لها. الجملُت،

 

 مً خلاٌ جلُُم المجلغ لاداثه والخدلم مً جإدًخه الإعاولُاجه الخلُُم الزاحي لأداء المجلغ - 11

ش.   افم في المجالاث التي جدخاج بلى جؼىٍ ًمىً للمجلغ، ومً خلاٌ َزٍ اللملُت، الخلشف والىكىف كلى اهجاصاجه، والخىصل بلى جى

 هما ؤن مىاكؽت هخاثج الخلُُم الزاحي في خلىة حعاكذ كلى وطم خؼت بلُذة االإذي.
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 ؤدواس ؤكظاء مجلغ الؤداسة ومعاولُاتهم ومهامهم
 الخىححهُت اللامت الىاحب مشاكاتها واخترامها مً ؤكظاء المجلغاالإبادت 

 

 الاخخصاصاث والىاحباث الخاصت بإكظاء المجلغ:

 ً ً  يختار مجلس الإدارة من بين أعضائه رئيساً ونائباً للرئيس و مشرفا  :  ماليا

 سثِغ المجلغ و واحباجه :  اخخصاصاثؤولا : 

  المجلغ:بن سثِغ 

  كظى في المجلغ. 

  ٌلخبر هبحر االإخؼىكحن في الجملُت. 

 مم مذًش الجملُت في جدلُم سظالت الجملُت ً   .ؼشٍ

 خابم كمل مذًش الجملُتىًلىد مجلغ الؤداسة الزي ًص   .م العُاظاث وٍ

 لىم لاكاث ، ام الغحر في حمُم اللًمثل الجملُت ؤم افم  بالخىكُم كلى الللىد وٍ التي جخم بحن الجملُت والجهاث الأخشي ، التي ًى

 مجلغ الؤداسة كلى ببشامها . 

 ًؽاسن في الاكذاد لها واالإؽاسة في جلغ والجملُت اللمىمُت واللجان الفشكُت الجملُت الم شؤط احخماكاث التي ًخابلها ، وَ

  .مىاكؽتها ومذاولاتها 

  جىفُز كشاساجهبكشاس حذوٌ اكماٌ حلعاث مجلغ الؤداسة ومخابلت.  

  ؽاسن في وطم الأَذاف المحذدة بلُذة كصحرة االإذي ،  االإذي والأَذافٌلضص دوس المجلغ في مجاٌ الخخؼُؽ الاظتراجُجي وَ

اتهاوؤَذاف االإاظعت   لخلبُت اخخُاحاث المجخمم والفئاث االإعتهذفت.  وؤولىٍ

 الجملُت.لت، وحلضص الؤداسة الجُذة في الخىصُت واللمل مم المجلغ كلى جبني ظُاظاث جخصف بالشؼُذة واللاد 

 .ًدم له دكىة اللجان لاحخماكاث معببت 

 .ت  الخىكُم مم ؤمحن العش كلى مداطش الجلعاث واللشاساث الؤداسٍ

  الجملُت.جىكُم كلىد االإىؿفحن االإلُىحن في 

  المجخمعي.مً خلاٌ الدؽبًُ  الجملُت مدلُااللمل كلى جىظُم كلاكاث 

  ولخذماتها. للجملُتًللب دوسا كُادًا في ججىُذ الأمىاٌ وجإمحن الاظخذامت 

  االإمىلحن كً الخذماث التي كذمذ والأمىاٌ التي ؤهفلذ . ًىىن معاثلا ؤمام 

  لُم فلالُت اكب وٍ ت للبرامج والخذماث مم مذًش  الجملُت مًًش  .الجملُت خلاٌ االإشاحلت الذوسٍ

  م اللمل في ً ومم فشٍ  .الجملُت بكامت كلاكت كمل بًجابُت مم ؤكظاء المجلغ الآخشٍ

 ه والامخىاق كً ؤي جظاسب في االإصالح، ومشاحلت ؤي كظاًا راث ؤَمُت للمجلغ.ُالخىب 

 .ًادي ؤي مهام ؤخشي ًىولها المجلغ بلُه 
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 :ثاهُا: اخخصاصاث وواحباث هاثب سثِغ المجلغ

 مباؼشة بلذ مىصب الشثِغ. بن هاثب الشثِغ:َزا االإىصب ًإحي 

 .كظى في المجلغ 

  ًادي مهام الشثِغ في خاٌ غُابه. 

 .معاوٌ ؤمام سثِغ المجلغ 

 . ٌلمل بؽيل وثُم مم الشثِغ وباقي ؤكظاء المجلغ 

 .ت  جإدًت دوس سثِغ المجلغ في خاٌ غُاب الأخحر كً الاحخماكاث الذوسٍ

  اتها في جلبُت اخخُاحاث المجخمم. الجملُت الؤظهام بىطم الأَذاف المحذدة البلُذة واللصحرة االإذي، وؤَذاف  وؤولىٍ

 .ًخمخم بصلاخُت الخىكُم هُابت كً الشثِغ لأغشاض مالُت وكاهىهُت 

 

 وواحباجه: االإؽش ف االإالي ثالثا: اخخصاصاث 

  للجملُت  َى كظى في المجلغ ًخمخم باللذسة كلى كشاءة/فهم/جفعحر البُاهاث االإالُت. 

  االإالُت ػبلا للىـم والأصىٌ االإالُت االإخبلت . الجملُت ٌلخبر معاولا كً حمُم ؼاون 

 .ًخمخم بصلاخُت الخىكُم بالىُابت كً المجلغ لأغشاض مالُت 

 ُت واالإصشوفاث كلى وحه مفصل؛ وفلا للأصىٌ االإالُت االإخبلت .الؤؼشاف كلى جىـُم الؤًشاداث الىلذًت واللُي 

  ومصشوفاتها . الجملُتالؤؼشاف اللام كلى مىاسد 

  الذاخلي والخاسجي الؤؼشاف كلى الخلاون مم مذكم الحعاباث. 

  ش بىدُجت الجشد لمجلغ  الؤداسة.الؤؼشاف كلى الجشد العىىي وجلذًم جلشٍ

  التي جلشس صشفها كاهىها مم الاخخفاؾ باالإعدىذاث الذالت كلى صحت الصشف،الؤؼشاف كلى صشف حمُم االإبالغ 

اكبت االإعدىذاث وخفـها.   ومش

  ش العُاظاث والؤحشاءاث االإالُت ومشاحلت المجلغ  لها.ًظمً جؼىٍ

 .اث االإشهض في جلبُت اخخُاحاث المجخمم  الؤظهام بىطم الأَذاف المحذدة البلُذة واللصحرة االإذي، وؤَذاف وؤولىٍ

  االإالُت.الأخشي في الجىاهب  مشحلا للجانٌؽيل 

 في خاٌ وحىدٍ(حباجه مً خلاٌ الللاكت الىثُلت باالإذًش االإالي ؤو المحاظب ًلىم بخإدًت وا(. 

 .الؤؼشاف كلى جىفُز كشاساث المجلغ فُما ًخللم باالإلاملاث االإالُت بؽشغ ؤن جىىن مؼابلت لبىىد االإحزاهُت 

 ت وكشطها كلى مجلغ الؤداسة . الؤؼشاف كلى بكذاد االإىاصهت  العىىٍ

 .ت كلى مجلغ الؤداسة للمشاحلت  ٌلمل كلى كشض االإىاصهت العىىٍ

 . ًخثبذ مً كشض البُاهاث االإالُت االإذكلت كلى المجلغ بؽيل ظىىي 
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  كلحها.الؤؼشاف كلى بدث االإلاخـاث راث الؼابم االإالي، الىاسدة مً الىصاسة المخخصت والشد 

 ا في ؤكظاء مجلغ الؤداسة.ًلتزم بالؽشوغ اللا  مت الىاحب جىفشَ

 .ًادي ؤي مهام في الجىاهب االإالُت ًىولها بلُه المجلغ 

 

: اخخصاصاث كظى مجلغ الؤداسة
ُ
 سابلا

 :ًخمخم كظى مجلغ الؤداسة بيافت خلىق اللظىٍت بالجملُت وكلى الأخص ما ًلي 

 .قراراجهحضىر اجتماعاث مجلس الإدارة والمشاركت في مناقشاجه واجخاذ  .1

 .رئاست اللجان التي يشكلها المجلس أو الجمعيت العمىميت والمشاركت في عضىيتها .2

 

 :مهام كظى مجلغ الؤداسة 

 :ًلتزم كظى مجلغ الؤداسة بجمُم الالتزاماث االإترجبت كلى كظىٍخه بالجملُت والتي مجها ما ًلي

 .الحشص كلى خظىس احخماكاث المجلغ بؽيل داثم ومىخـم .1

 .الفلالت مم اكظاء المجلغ لحعً اداسة الجملُت وجدلُم ؤَذافهااالإؽاسهت   .2

 .االإعاَمت في اكذاد خؼؽ وبشامج ومؽشوكاث الجملُت ومخابلتها والؤؼشاف كلى جىفُزَا .3

 .الخلُذ بما ًصذس كً الجملُت اللمىمُت او مجلغ الؤداسة مً كشاساث او حللُماث .4

 ها في َذا الىـام والخاصت بشثِغ المجلغ وهاثبت،اللُام لجمُم الىاحباث والاخخصاصاث االإىصىص كلح .5

 .االإؽشف االإالي، برا جىلى اللظى ؤًا مً َزٍ االإىاصب 

خه بالمجلغ  .6  .كذم االإؼالبت بإًت سواجب او ميافأث او امخُاصاث مالُت للاء كظىٍ

 .المحافـت كلى اظشاس الجملُت وكذَم افؽائها  .7
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 الاداسة الجذد بلمل الجملُت الاحشاءاث االإخبلت لخلشٍف اكظاء مجلغ 

 
اُظاثًخم حلشٍف ؤكظاء مجلغ الؤداسة الجذد باللىاثذ  مت االإالُت  والع توالأهـ ٌ الخؼىاث الخالُت :  واللاهىهُ ً خلا ٌ الجملُت م  االإخلللت بإكما

 

 مىكذ الخىفُز االإعاوٌ كً الخىفُز الاحشاء

ف الأكظاء الجذد بالعُاظاث  حلشٍ

 والأهـمت واللىاثذ

 مجلغ الؤداسة سثِغ

 االإذًش الخىفُزي
 خلاٌ الؽهش الأوٌ مً الاهظمام للمجلغ

ف الأكظاء بإماهً خفف اللىاثذ  حلشٍ

 والعُاظاث والأهـمت في الجملُت
 خلاٌ الؽهش الأوٌ مً الاهظمام للمجلغ االإذًش الخىفُزي

بػلاق الأكظاء كلى اللىاثذ والعُاظاث 

 ومىاكؽتها
 الأوٌ للمجلغالاحخماق  سثِغ مجلغ الؤداسة

فُت  كلذ وسػ كمل وللاءاث حلشٍ
 سثِغ مجلغ الؤداسة

 االإذًش الخىفُزي
 خلاٌ العىت الأولى مً الاهظمام للمجلغ

ف بالإداساث والأكعام  خلاٌ الؽهش الثاوي مً الاهظمام للمجلغ االإذًش الخىفُزي الخلشٍ

ف باللظاًا الحالُت  الاهظمام للمجلغخلاٌ الؽهش الثاوي مً  االإؽشف االإالي الخلشٍ

ف باللظاًا اللاهىهُت والحىهمت  الخلشٍ

 والخلـامُم
 خلاٌ الؽهش الثاوي مً الاهظمام للمجلغ اللاهىهُتالؤداسة 

 

 

 

 

 اكخماد مجلغ الؤداسة

خ  افم 22/17/2123اكخمذ مجلغ بداسة الجملُت في الاحخماق  الجلعت )   العابلت    ( بخاسٍ  ٌ .14/11/1445م االإى
 


